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EL SUSCRITO ALCALDE LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR
CERTIFICA
Que la sefiora ANGIE KATHERIN BRAND LOPEZ, identificada con cédula de ciudadania No.

1.000.834.142, suscribi6 el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios con el Fondo de Desarrollo
Local de Ciudad Bolivar, entidad de Derecho Publico identificada con el NIT. 899.999.061-9, ast:

No. CONTRATO: CPS-734-2025.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO TECNICOS EN GESTION
DOCUMENTAL DE [.A ALCAILDIA 1.LOCAL,
ACOMPANANDO A LOS PROFESIONALES
JURIDICOS DE DEPURACION EN LAS
ILABORES OPERATIVAS, ASI COMO EL
INGRESO DE INFORMACION, USO Y
APROPIACION DE 1.OS SISTEMAS DE
INFORMACION  QUE  GENERA  LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES DEL. AREA DE
GESTION POLICIT A

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar técnicamente en la implementacién del proceso de verificacion documental, dentro de las
acciones de depuraciéon e impulso procesal adelantadas por la Alcaldia Local, en marco del Plan de
Desarrollo Local 2. Apoyar técnicamente el proceso de actualizacion de datos en el aplicativo para el
manejo de actuaciones administrativas, ¢SI ACTUA¢ y realizar las verificaciones correspondientes,
diseflando y registrando en una base de datos la informacién de las entregas de expedientes a cargo
de la Alcaldia Local, que permitan el control y seguimiento de los autos, resoluciones, visitas técnicas
y memorandos generados por los abogados en materia de actuaciones administrativas 3. Apoyar en
la Presentacion de estadisticas de produccion, asi como un informe semanal de seguimiento sobre el
trabajo realizado por el personal de apoyo asistencial, al supervisor y/o al profesional encargado de
gestion documental. 4. Apoyar técnicamente al personal de apoyo asistencial, en el desarrollo de las
actividades establecidas den el Plan de Gestion Documental. 5. Apoyar la preparacion fisica de las
transferencias documentales primarias y secundarias aplicando los procedimientos definidos por la
SDG en consonancia con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 6. Apoyar en la Recopilacién de
la informacién necesaria para la actualizacion de los diferentes sistemas de informacién de obligatorio
uso (Arco, Siactua, entre otros), para su procesamiento, depuraciéon consolidacion y analisis, de
acuerdo con las indicaciones del supervisor del contrato. 7. Apoyar técnicamente la verificacion de
las actividades de intervenciéon documental en cuanto al control de calidad de la documentacion
intervenida, cumpliendo con los indicadores establecidos y Acompanar técnicamente a los auxiliares
en la aplicacion de la tabla de retencién documental a la documentacién producida entre el 29 de
diciembre de 20006 y el 29 de septiembre de 2016 en la Alcaldia Local, asi como en el desarrollo de
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las actividades establecidas en el Plan de Gestion Documental. 8. Apoyar en la proyeccion de
respuestas oportunas a la totalidad de las solicitudes radicadas en el aplicativo institucional ORFEO
asociandolos en debida forma al radicado que lo origina. 9. Asistir a las reuniones a las que sea citado
o designado, para la atencion de los asuntos relacionados con el objeto contractual. 10. Las demas
que se le asignen y que surjan de la naturaleza del contrato.

FECHA DE SUSCRIPCION:

26 DE JUNIO DE 2025

PLAZO INICIAL DE EJECUCION:

SEIS (6) MESES

FECHA DE INICIO:

01 DE JULIO DE 2025

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

VEINTICUATRO MILLONES SEISCIENTOS
SESENTA MIL PESOS ($24,660,000) M/CTE

VALOR PAGO MENSUAL:

CUATRO MILLONES CIENTO DIEZ MIL PESOS
($4.110.000) M/CTE

ADICION No. 1

TRESCIENTOS QUINCE MIL CIEN PESOS M/CTE
($315.100)

PRORROGA No. 1:

VEINTITRES (23) DIAS

VALOR FINAL DEL CONTRATO:

VEINTISIETE MILLONES OCHOCIENTOS ONCE
MIL PESOS M/CTE ($27.811.000)

PLAZO FINAL DE EJECUCION:

SEIS (6) MESES Y VEINTITRES (23) DIAS

FECHA DE TERMINACION:

23 DE ENERO DE 2026

ESTADO:

TERMINADO

La presente Certificacion se expide a solicitud de la sefiora ANGIE KATHERIN BRAND LOPEZ,
a los nueve (09) dias del mes de julio de dos mil veintiséis (2020).

DIEGO ARLEY ARENAS MANRIQUE
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